
Ενσωμάτωση διαδικασίας εντύπων 
κανονιστικής συμμόρφωσης στο Mega Portal
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Κύκλωμα Εντύπων Κανονιστικής Συμμόρφωσης – Κλάδος Αυτοκινήτων
Με γνώμονα την συνεχή εξέλιξή και βελτίωση των υπηρεσιών που παρέχουμε μέσω του Mega Portal, παρακάτω θα βρείτε τις τελευταίες 
τροποποιήσεις/βελτιώσεις που έχουν πραγματοποιηθεί με σκοπό να δημιουργηθεί το κύκλωμα εντύπων κανονιστικής συμμόρφωσης – του κλάδου 
Αυτοκινήτων όπως ορίζεται από τον Ν. 4583/2018 (IDD) και τον Γενικό Κανονισμό Προστασίας Δεδομένων (GDPR)

Τα έντυπα αυτά εμφανίζονται σε 2 σημεία των διαδικασιών που εκτελούνται στο Mega Portal
1. Προσφορά
2. Αίτηση Ασφάλισης

Σημείωση: Σε διάφορα screenshot έχει γίνει απόκρυψη προσωπικών στοιχείων πελατών, οπότε ίσως εμφανίζουν μια μικρή διαφοροποίηση κάποια 
πεδία, σε σχέση με την πραγματική εικόνα τους.

1. Εκτύπωση / Αποθήκευση / Αποστολή Προσφοράς με email, συνοδευόμενη από έντυπα GDPR – IDD και IPID εταιρείας. 

Παρέχεται πλέον η δυνατότητα εκτύπωσης ή απευθείας αποστολής Προσφοράς στο email του πελάτη, η οποία θα συνοδεύεται με τα έντυπα που 
ορίζει ο κανονισμός GDPR και το νομοθετικό πλαίσιο της IDD προσυμπληρωμένα

A) Μεμονωμένη Τιμολόγηση – Προσφορά
1. Στην Μεμονωμένη Τιμολόγηση, και αφού ολοκληρωθεί η αρχική τιμολόγηση, εμφανίζεται η επιλογή “Προσφορά” 

https://megabrokers.gr/
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2. Αφού επιλεχθεί η ανωτέρω επιλογή “Προσφορά”, εμφανίζεται το 
επόμενο παράθυρο, στο οποίο απαιτείται η συμπλήρωση ορισμένων 
υποχρεωτικών στοιχείων, όπως ΣΥΝΕΡΓΑΤΗΣ-ΕΠΩΝΥΜΙΑ, αλλά και 
κάποιων προαιρετικών όπως EMAIL-ΚΙΝΗΤΟ.
Σημείωση: Στις περισσότερες περιπτώσεις, το πεδίο “Συνεργάτης” 
εμφανίζεται προσυμπληρωμένο.

3. Σε αυτό το σημείο και επιλέγοντας “Εκτύπωση” ή “Αποστολή Email”, 
εμφανίζεται ένα popup παράθυρο στο οποίο απαιτείται η συμπλήρωση 
των πεδίων συγκατάθεσης. Εκεί υπάρχει το κουμπί “Αποδοχή Όλων”, 
για εύκολη συμπλήρωση των επιλογών, το κουμπί “Λήψη PDF”, με 
το οποίο δίδεται η δυνατότητα να εμφανιστούν προσυμπληρωμένα 
όλα τα Έγγραφα Κανονιστικής Συμμόρφωσης, σε περίπτωση που 
κάποιος επιθυμεί να τα δει, αλλά και το κουμπί “Υποβολή”, με το οποίο 
αποθηκεύονται οι επιλογές που έχουν γίνει. Βασική προϋπόθεση 
είναι να έχει γίνει αποδοχή των όρων περί Προστασίας Προσωπικών 
Δεδομένων.
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4. Με την επιλογή “Υποβολή”, εμφανίζεται ξανά το προηγούμενο 
παράθυρο, στο οποίο είχαν συμπληρωθεί τυχόν υποχρεωτικά 
και  προαιρετικά πεδία, και πλέον υπάρχει η δυνατότητα επιλογής 
“Εκτύπωση” ή “Αποστολή Email”.

6. Επιλέγοντας αντίστοιχα την επιλογή “Αποστολή Email” 
εμφανίζεται το παρακάτω Παράθυρο αποστολής. Αν στο 
προηγούμενο παράθυρο είχε συμπληρωθεί το email του πελάτη, 
τότε εμφανίζεται προ συμπληρωμένο στην πάνω αριστερά γωνία, 
αλλιώς  υπάρχει επιλογή να συμπληρωθεί σε αυτό το σημείο. Εάν 
χρειαστεί υπάρχει η δυνατότητα καταχώρησης περισσοτέρων του 
ενός email. 

5. Επιλέγοντας την επιλογή “Εκτύπωση” εμφανίζεται το παρακάτω 
παράθυρο από το οποίο, με τα αντίστοιχα εικονίδια, στην πάνω γωνία 
δεξιά, υπάρχει η δυνατότητα είτε η προσφορά να γίνει Download και 
να αποθηκευτεί, είτε να εκτυπωθεί.

https://megabrokers.gr/
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7. Πατώντας το κουμπί “Αποστολή” εμφανίζεται ερώτημα 
επαλήθευσης σχετικά με την αποστολή της προσφοράς μέσω email.

9. Μόλις ολοκληρωθεί η αποστολή του email εμφανίζεται μήνυμα 
επιβεβαίωσης, αλλά και πληροφόρησης για την αποθήκευση της 
προσφοράς με συγκεκριμένη αύξουσα αρίθμηση.

10. Η Αποθηκευμένη προσφορά μπορεί να αναζητηθεί , από το μενού, 
Τιμολόγηση       Προσφορές

8. Πατώντας την επιλογή OK, και για όση ώρα διαρκεί η αποστολή 
της Προσφοράς εμφανίζεται αντίστοιχη ένδειξη της διαδικασίας. 
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11. Πατώντας το εικονίδιο του PDF στην αριστερή πλευρά, της επιθυμητής 
προσφοράς, υπάρχει η δυνατότητα να εμφανιστούν εκ νέου, όλα τα 
αποθηκευμένα έντυπά της.

2. Στο παράθυρο που εμφανίζεται, συμπληρώνονται οι 
Εταιρείες που θα εκτυπωθούν στην Πολυπροσφορά, καθώς 
και η Προτεινόμενη εταιρεία, γίνεται η επιλογή “Εκτύπωση 
Πολυπροσφοράς” ή “Αποστολή Email” αντίστοιχα

3. Η διαφορά σε σχέση με την μεμονωμένη τιμολόγηση, είναι 
ότι την Αποθηκευμένη Συγκριτική Προσφορά, μπορεί κάποιος 
να την αναζητήσει από το μενού Τιμολόγηση       Προσφορές, 
επιλέγοντας το tab “Πολυπροσφορές” και όχι το tab 
“Προσφορές”, που επέλεξε στο προηγούμενο κύκλωμα και 
αφορούσε στη Μεμονωμένη Τιμολόγηση.

B) Συγκριτική Τιμολόγηση – Προσφορά
1. Ακριβώς το ίδιο Κύκλωμα Εντύπων λειτουργεί και στην Συγκριτική 
Τιμολόγηση, αφού ολοκληρωθεί η Τιμολόγηση, και πατώντας το κουμπί 
“Προσφορά”

https://megabrokers.gr/
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2. Καταχώρηση Αίτησης, συνοδευόμενη από έντυπα GDPR – IDD – 
Προσφορά

Παρακάτω περιγράφονται εν συντομία τα βήματα για την καταχώρηση 
της αίτησης:

1. Με την ολοκλήρωση της Τιμολόγησης, και προκειμένου να 
καταχωρηθεί Αίτηση Ασφάλισης, γίνεται επιλογή “Δημιουργία Αίτησης”, 
(μπλε κουμπί).

2. Στην καρτέλα “Στοιχεία Ασφαλισμένου”, συμπληρώνοντας τα 
απαραίτητα στοιχεία, γίνεται η επιλογή “Επόμενο”

3. Στην καρτέλα “Στοιχεία Οχήματος”, συμπληρώνοντας τα απαραίτητα 
στοιχεία, γίνεται επιλογή “Επόμενο”

4. Στην καρτέλα “Λήπτης-Οδηγός-Συν/κτητης”, ή  “Άλλος Οδηγός”, 
συμπληρώνοντας τα απαραίτητα στοιχεία, γίνεται επιλογή “Επόμενο”
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Ή 6. Στην καρτέλα “Δικαιολογητικά” γίνεται επιλογή “Καταχώρηση Αίτησης”

5. Στην καρτέλα “Δικαιολογητικά” υπάρχει η δυνατότητα να γίνει 
“κλικ” και να επιλεχθεί το επιθυμητό αρχείο.

https://megabrokers.gr/
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7. Σε αυτό το σημείο εμφανίζεται Popup με 2 checkboxes. Υπάρχει το κουμπί 
“Αποδοχή Όλων”, για εύκολη συμπλήρωση των επιλογών, το κουμπί “Λήψη 
PDF”, με το οποίο δίδεται η δυνατότητα να εμφανιστούν προσυμπληρωμένα 
όλα τα Έγγραφα Κανονιστικής Συμμόρφωσης, αλλά και το κουμπί “Υποβολή”, 
με το οποίο αποθηκεύονται οι επιλογές σας. Βασική προϋπόθεση η αποδοχή 
των όρων περί Προστασίας Προσωπικών Δεδομένων.

9. Με την επιλογή “ΟΡΟΙ GDPR-IDD”, δίνεται η δυνατότητα 
να ανοίξει εκ νέου το popup παράθυρο, ώστε να γίνει αν 
χρειάζεται έλεγχος των όσων έχουν επιλεχθεί, αλλά και να γίνει 
προεπισκόπηση των εγγράφων ξανά.

10. Για να ολοκληρωθεί η καταχώρηση της Αίτησης γίνεται 
επιλογή “Καταχώρηση Αίτησης”, μόνο που αυτήν την φορά, δεν 
εμφανίζεται το popup, αλλά ολοκληρώνεται η καταχώρηση της 
Αίτησης.

8. Στη συνέχεια “Υποβολή” ώστε να εμφανιστεί ξανά το παράθυρο 
“Καταχώρησης Αίτησης”
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11. Για Την καταχωρημένη αυτή αίτηση, μπορεί να γίνει αναζήτηση στο 
Μενού →Αιτήσεις. 
Με την χρήση του εικονιδίου “φακός”, που βρίσκεται στην αριστερή 
πλευρά της κάθε αίτησης μπορεί να γίνει προεπισκόπηση.

13. Σε περίπτωση ανάγκης επισύναψης κάποιου υπογεγραμμένου 
εντύπου, χρησιμοποιώντας το ίδιο κύκλωμα με αυτό που έγιναν up-
load τα δικαιολογητικά στην αίτηση, υπάρχει η δυνατότητα να γίνει 
“κλικ” και να επιλεχθεί το επιθυμητό αρχείο.

14. Μετά το “κλικ” στο παραπάνω βήμα, ανοίγει το παράθυρο στο 
οποίο μπορεί να εντοπιστεί το επιθυμητό αρχείο.

12. Κατά το άνοιγμα της αίτησης που έχει επιλεχθεί, στην καρτέλα 
“Αρχεία”, με το κουμπί “Προβολή Αρχείων GDPR & IDD”, παρέχεται 
η δυνατότητα προβολής των αποθηκευμένων εγγράφων της 
συγκεκριμένης αίτησης.

https://megabrokers.gr/
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15. Με την επιλογή του εν λόγω αρχείου, εμφανίζεται popup ζητώντας 
επιλογή “Τύπου Δικαιολογητικού”. 

Μέσω αναδυόμενης λίστας γίνεται επιλογή “Συγκατάθεση GDPR” και 
στη συνέχεια της επιλογής “ΟΚ”

17. Μετά το πάτημα του κουμπιού “Αποθήκευση”, εμφανίζεται μια 
ερώτηση επιβεβαίωσης στην οποία γίνεται η επιλογή “ΟΚ”

18. Έπειτα εμφανίζεται ενημερωτικό μήνυμα “Τα Στοιχεία της αίτησης 
[xxxxxx] ενημερώθηκαν”, επιλέγοντας εν συνεχεία “ΟΚ”16. Στη συνέχεια  απαιτείται “Αποθήκευση”, ώστε το έντυπο που 

εμφανίζεται στο γκρι πλαίσιο, να αποθηκευτεί στην αίτηση.
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19. Τέλος, εμφανίζεται το αποθηκευμένο έγγραφο, καθώς και 
πληροφορίες για την ημερομηνία και την ώρα αποθήκευσης 

Ακολουθώντας τα παραπάνω βήματα έχει ολοκληρωθεί η διαδικασία 
Καταχώρησης Προσφοράς / Αίτησης στο Mega Portal

https://megabroker.gr/
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